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115 學年度第 1 學期 清掃及評分辦法 

學務處衛生組 

為維持校園整潔，並配合各班實習、實作課程及天候狀況，本學期內、外掃區清掃與

評分方式如下。 

一、打掃及一般評分時間 

• 週一、二、四、五：15:00～15:15 打掃；外掃區一般評分時間為 15:15～16:00。 

• 週三：13:05～13:20 打掃；外掃區一般評分時間為 13:20～14:00。 

各班應在規定時間完成負責的內、外掃工作。若因固定實習、實作或其他課程與原時

段衝突，可依衛生組核定的固定替代時段辦理。 

替代方式 打掃安排 預計評分時間 

A 午休後段完成打掃，並於 13:05 前完成 13:05 後 

B 實習／實作課最後 15 分鐘完成打掃 16:05 後 

C 第八節後完成打掃 17:15 後 

 

替代時段由衛生組統一核定，核定後以整學期固定為原則，不須每週重新申請；評分

以核定時段當下的整潔狀況為準。 

二、外掃區評分方式 

外掃區分為「一般掃區」及「重點／較高難度掃區」，各掃區依實際工作內容進行評

分。 

掃區類型 說明 
每日評分範

圍 

重點／較高難度掃區 
依掃區分配表黃色標示為準，如廁所、回收

場、校門口及重要門面區域等 
－1～＋2 

一般外掃區 非黃色標示之外掃區 －1～＋1 

 

（一）平面及戶外區域評分重點 

• 人為垃圾、廢棄物是否清除。 

• 落葉、棕櫚葉、樹枝等是否依區域需要清理，避免隔夜累積。 

• 掃具是否收妥，掃具櫃是否關妥。 

• 垃圾桶、廚餘桶、水溝及建築物周邊等，是否依分配內容完成清理。 

• 區域維護情形良好，如週末累積的落葉、垃圾確實清除，臨時交辦事項完成，或

較高難度掃區維持良好，可視實際情形加分。 
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（二）廁所及室內型外掃區評分重點 

• 洗手台是否清理、擦拭。 

• 地板是否清除人為垃圾並完成基本清潔。 

• 大小便斗是否刷洗乾淨。 

• 鏡面、磁磚牆面、門及角落是否有明顯髒污或蜘蛛網。 

• 掃具間是否整潔，掃具是否排列整齊。 

• 垃圾桶是否完成清倒。 

三、內掃區（教室及其責任區）評分方式 

內掃區依教室評分表進行檢查，以整體清潔情況評分，不逐項累計扣分；每日以－1、

0、＋1 分評定。 

• 走廊是否完成清理。 

• 洗手台或飲水機是否清潔。 

• 門窗是否依規定關妥；電燈、電扇、螢幕等設備是否關閉。 

• 黑板及板溝是否清潔。 

• 桌椅是否排整齊，地板垃圾是否清除。 

• 清掃工具是否整理整齊。 

• 置物櫃上方及座位周邊是否有明顯雜物或遺留物品（依各棟評分表適用項目辦

理）。 

• 回收區標示、廚餘桶清潔及垃圾桶／垃圾籃是否依規定清倒。 

內掃分數 判斷原則 

＋1 整體整潔良好，主要清掃項目均已完成，無明顯缺失。 

0 已完成基本清掃，但仍有少數或輕微缺失，需要再加強。 

－1 
清掃明顯未完成、有多項缺失，或垃圾未清倒等重要項目未處

理。 

 

星期三內掃以「垃圾是否清倒」及「走廊、洗手台（或飲水機）是否清潔」為主要檢

查項目，仍以－1、0、＋1 分評定。 

四、雨天或特殊天候處理 

遇大雨、雷雨、地面積水或濕滑，不適合進行戶外清掃時，衛生組會於導師群組公告

「當日外掃區暫停評分」。未公告停評時，仍照原訂方式辦理。 

外掃停評當日不列入有效評分次數。廁所、走廊、樓梯等室內型外掃區，仍請在安全

及課程允許的情況下做基本整理，例如倒垃圾、撿除明顯垃圾、簡單整理洗手台及公

共區域。雨天以維持基本衛生為主，不要求大範圍拖洗或進行戶外作業。 

內掃區原則上照常評分；如另有特殊公告，則依衛生組公告辦理。 
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五、打掃責任及替代時段 

更改打掃或評分時間，不代表免除當日清掃工作。 

實習、實作課與原打掃時間衝突的班級，應依衛生組核定的替代時段完成清掃；有實

習課不代表免掃或免評。未經核准自行未打掃者，仍依現場情況及相關規定處理。 

六、特殊情形處理 

如遇下列情況，確實無法在原訂或核定時段完成外掃，可由導師向衛生組反映： 

• 全班校外實習或校外教學。 

• 全班性校外活動或正式公假。 

• 學校臨時統一安排的活動。 

• 其他經衛生組認定確有特殊原因的情況。 

經核定為當日免評者，該次記為「未評」，不記 0 分，也不列入有效評分次數。 

七、週評分及學期總評 

內掃與外掃分別計算平均後相加：週整潔總評＝內掃週平均＋外掃週平均。免評、雨

天停評，或因評分人力不足未評者，均記為「未評」，不以 0 分計算。 

【一週評分範例】 

星期 內掃 外掃 說明 

一 ＋1 ＋1 正常評分 

二 0 ＋1 正常評分 

三 ＋1 0 正常評分 

四 ＋1 未評 雨天外掃停評 

五 0 ＋1 正常評分 

 

內掃週平均＝（1＋0＋1＋1＋0）÷5＝0.60 

外掃週平均＝（1＋1＋0＋1）÷4＝0.75 

週整潔總評＝0.60＋0.75＝1.35 

週四外掃為「未評」，因此不算 0 分，也不列入外掃平均的評分次數。 

學期總評以全學期實際取得的內、外掃有效成績分別計算平均後相加，作為下學期掃

區選擇、寒假返校打掃及其他整潔評比的參考。 

若內掃或外掃其中一類整週都沒有評分紀錄，該班當週不列入週排名；恢復正常評分

後，再列入排名。 

【例】某班負責校門口，因連日大雨整週無法評外掃，外掃不記 0 分，但該班當週不

列入週排名。 
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八、評分人力臨時不足時 

內、外掃區由衛生組及工讀生依分工評分。若因工讀生請假、臨時公差或其他原因造

成評分人力不足，衛生組可視情況調整當日評分順序或範圍。當日未能完成評分的班

級記為「未評」，不記 0 分，也不列入有效評分次數；各班仍須照常完成清掃。 

九、重點提醒 

• 有實習不等於不用掃；正常時間無法打掃時，依核定的固定替代時段辦理。 

• 評分以核定評分時段當下的整潔狀況為準。 

• 雨天是否停止外掃評分，以衛生組在導師群組的公告為準。 

• 雨天外掃停評時，廁所、走廊等室內型外掃區仍請維持基本衛生並完成垃圾清倒。 

• 免評、雨天停評或因人力不足未評的紀錄，都不算 0 分，也不列入有效評分次數；

週總評及學期總評皆以「內掃平均＋外掃平均」計算。 

學務處衛生組 敬啟 


