
線上點名
電腦版操作教學

導 師  、 任 課 教 師  及  社 團 指 導 老 師



★先 至 北 科 附 工 學 校 網 址 ：
h t t p s : / / w w w . t y a i . t y c . e d u . t w /

    
  → 快 速 連 結 ( 網 頁 左 側 )
  → 選 擇 [ 教 師 成 績 登 錄 ]
  → 選 擇 登 入 類 別  [ 教 師 ]

　 登 錄 帳 號 ： 請 洽 註 冊 組
                 ( 分 機 2 2 0 )
　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　
　 預 設 密 碼 ： T y a i 1 2 3 4
         　 注 意 大 小 寫 需 一 致 ，
            並 建 議 於 首 次 登 錄 後
            修 改 密 碼 。



→ 登 入 系 統 後 ，
→ 在 主 畫 面 右 側 待 辦 事 項 上
　 可 看 到 尚 未 點 名 節 次 ，
　 點 下 後 即 可 開 始 進 行 點 名 ，
　 或 點 選 【 線 上 點 名 系 統 】 ，
　 一 樣 會 進 入 點 名 頁 面 。
  

→ 點 名 作 業 區 分 為
　 授 課 點 名 、 導 師 點 名 、 代 課 點 名 ，

授 課 點 名 ： 針 對 所 任 課 的 課 程 進 行 點 名

導 師 點 名 ： 針 對 所 經 營 的 班 級 進 行 點 名
　 　 　   （ 任 課 老 師 可 修 改 ）

代 課 點 名 ： 針 對 臨 時 調 代 課 的 老 師 ，
　 　 　 　   可 對 全 校 所 有 課 程 進 行 代 理 點 名 ， 　
              同 時 記 錄 下 暫 存 者 的 編 輯 資 料



  → 點 選 授 課 點 名 / 導 師 點 名
  → 留 意 點 名 日 期 是 否 正 確
  → 依 據 上 課 節 次 按 下 開 始 點 名 的 按 鈕
  

  點 名 作 業
  

  → 按 下 上 方 曠 課 或 遲 到 的 按 鈕 ，
     當 顯 示 紅 色 外 框 ， 表 示 已 點 選
  

　 → 接 著 逐 步 點 選 曠 課 或 遲 到 的 學 生
　 　 最 右 邊 的 空 白 欄 位 ，
　 　 點 一 下 標 註 曠 課 或 遲 到 ，
　 　 點 第 二 下 移 除 該 節 曠 課 或 遲 到 ，
  



→ 開 始 點 名 後 ，
   系 統 會 鎖 定 其 他 人 編 輯 1 0 分 鐘
   以 避 免 重 複 編 修 , 請 在 時 間 內 完 成
   若 點 名 不 及 , 請 先 按 最 下 方 的 暫 存 按 紐
   再 重 新 進 入 該 堂 課 進 行 點 名   

 → 如 果 全 班 都 有 到  ( 座 位 沒 空 位 ) ，
    可 直 接 按 左 上 方 的 全 到 按 紐 ，
    快 速 完 成 點 名 。   

  → 點 名 完 成 後 ，
　   請 記 得 點 選 最 下 方 的 暫 存 按 鈕
  

 → 遲 到 跟 曠 課 按 鈕 的 下 方
 　 有 座 號 區 間 的 按 鈕 可 做 快 速 移 動
 



  → 點 選 代 課 點 名
  → 留 意 點 名 日 期 是 否 正 確

  → 選 擇 代 點 節 次
  

  → 篩 選 方 式 是 依 據 教 師 還 是 依 據 班 級
     也 可 將 [ 只 顯 示 今 日 課 表 資 料 打 勾 ] 方 便 搜 尋

  代 點 作 業
  

  → 依 據 上 課 節 次 按 下 開 始 點 名 的 按 鈕
     接 著 如 一 般 點 名 操 作 ,
     暫 存 後 會 留 下 編 輯 教 師 的 資 料
  






